COMMUNICATIONS
OFFICIELLES

OFFICIAL
NEWS

Les membres du personnel sont censés avoir pris connaissance
des communications officielles ci-apres.

La reproduction méme partielle de ces informations par des
personnes ou des institutions externes a 1'Organisation exige
l'approbation préalable de la Direction du CERN.

Circulaires administratives :

e n°1 (Rév.2) - Décembre 1996
Les circulaires administratives

¢ n°10 (Rév. 2) - Décembre 1996

Le dossier personnel administratif et les autres fichiers de
données personnelles

¢ n°19 (Rév. 2) - Décembre 1996

Indemnité de subsistance — Autres frais encourus lors de
missions

Circulaire opérationnelle :

e n°1-Décembre 1996
Les circulaires opérationnelles

Ces circulaires ont été modifiées ou établies.

Des exemplaires sont disponibles dans les Secrétariats de
Division.

N.B. Les circulaires administratives et opérationnelles, de
méme que les listes a jour de ces derniéres, sont accessibles
pour consultation sous forme de fichiers Word sur le serveur
Novell SRV4_HOME.

¢ Pour y accéder depuis un Macintosh, vous devez vous
connecter au serveur SRV4_HOME dans la zone Appletalk
NOVELL (soit comme GUEST, soit en utilisant votre
identifiant Novell), puis choisir le volume PE Division Data
Disk.

* Pour y accéder depuis un PC, vous devez vous connecter
au serveur SRV4_Home en utilisant votre identifiant habituel,
et dans Disks & Volumes, choisir PE Division Data Disk.

Les fichiers Word se trouvent dans le dossier COM, sous-
dossier Public.
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Members of the personnel shall be deemed to have taken note
of the news under this heading.

Reproduction of all or part of this information by persons or
institutions external to the Organization requires the prior
approval of the CERN management.

Administrative circulars :

¢ N°1 (Rev. 2) - December 1996
Administrative circulars

e N°10 (Rev. 2) - December 1996

The personal administrative file and other personal data
records

e N°19 (Rev. 2) - December 1996

Subsistence indemnity — Other expenses incurred during duty
travel

Operational circular :

e N°1-December 1996
Operational circulars

These circulars have been amended or drawn up.
Copies are available in the Divisional Secretariats.

Note : Administrative and operational circulars, as well as
the lists of those in force, are available for consultation as
Word files in the server Novell SRV4_Home :

e From a Macintosh, connect to the server SRV4_Home in
the Appletalk zone NOVELL (as GUEST or using your Novell
username and password), and then choose the volume PE
Division Data Disk.

¢ From a PC, connect to the server SRV4_Home with your
usual Novell login name and password, and in Disks &
Volumes, choose PE Division Data Disk.

The Word files are available in the folder COM, folder Public.
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