
EDUCATION 

SERVICES 
EDUCATIFS 

ENSEIGNEMENT GÉNÉRAL 

Tél. 5811 

Jeudi 9 décembre 
à 13.00 h - Amphithéâtre 

Science pour tous 

par Rafel CARRERAS 

La dernière séance aura lieu le 16 décembre. 
Reprise le 13 janvier 1994. 

MANAGEMENT & COMMUNICATION 
SEMINAIRES PREVUS EN JANVIER & FEVRIER 1994 

SEMINARS FORESEEN IN JANUARY & FEBRUARY 1994 

Madeleine Pincott 3674 am - madeleine_pincott@maemail 

Dates Séminaires/Serainars Lang. Durée Disponibilité 
Duration Availability 

10,11 January Performance Appraisal Workshop (MOAS) E 2 days full 
10 & 12 January Performance Appraisal Workshop (MOAS) E 2 days full 

13,14 Janvier S'exprimer efficacement en situations de travail F 2 jours 2 places 
17,18 January Making presentations E 2 days 1 place 
18,19 Janvier Pratique de la supervision, suivi 93-94 F 2 jours 1 place 
19,20 Janvier Rédiger un document de travail F 2 jours 2 places 
24, 25 Janvier Techniques d'exposé et de présentation F 2 jours 8 places 
25,26 January Supervision in practice, basic seminar E 2 days 2 places 
26, 27 Janvier Animer une réunion de travail F 2 jours 5 places 

Janvier Information: for supervisors /pour superviseurs Bilingue 2 jours 2 places 
1,2 February Supervision in practice, follow up 93-94 E 2 days 6 places 
3,4 February Performance Appraisal Workshop (MOAS) E 2 days 3 places 
8, 9 février Les outils de communication dans une équipe F 2 jours 6 places 

Si vous désirez vous inscrire pour un de ces séminaires If you would like to enrol in one of the following seminars, 
prenez contact avec votre responsable hiérarchique et please contact your supervisor and your DTO. 
votre DTO. 
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LANGUAGE COURSES 
Secretariat : tel. 3127 (afternoons only) 

REGULAR FRENCH COURSES 

Registration for language courses in the second term 
(from 17 January to 25 March 1994). 
These courses are open to all persons working on the 
CERN site and to their spouses. 

SPECIAL FRENCH COURSES 

WRITING IN FRENCH 

These courses are designed for non-French speakers 
with a good standard of spoken French. Each student 
will be tested to establish his level. 
Level 1 : (3 hrs/week) spelling and grammar exercices, 
dictation of letters. Price : 500 SFr. 
Level 2 : (3 hrs/week) spelling and grammar, dictation 
and drafting of letters. Price : 500 SFr. 

Level 3: (3 hrs/ week) spelling and grammar (depending 
on need), improvement of style, drafting of letters, 
memos and working documents. Price : 500 SFr. 

Refresher course (after level 3) : (3 hrs/week) drafting 
of letters, memos, working documents and proofreading. 

Price : 500 SFr. 

FRENCH FOR MEETINGS 

The aim of this course is to give you the necessary 

tools to participate in meetings. 

Duration: 6 weeks (24 hours) Price : 420 SFr. 

ASSISTED SELF-TEACHING IN FRENCH 

These courses are designed for those with basic French 
who cannot attend regular courses and who would like 
courses tailored to their individual needs. 

Those wishing to participate will be invited for an 
interview so that their needs and objectives can be 
discussed and evaluated. Following this, a programme 
will be made available (books, audio and video cassettes, 
computer disks, language laboratory). 

These courses will last six months. During this time four 
sessions of private tuition will be provided. 

Price : 350 SFr. 

For more detailed information, please contact Moniek 
Laurent (tel : 8143) 

To enrol, you should fill in an "Application for 
Training" form which may be obtained from your 
Divisional Secretariat or the "Users9 Office" 
(hldg61/R-020). 

COURS DE LANGUES 
Secrétariat : tél. 3127 (après-midi seulement) 

COURS D'ANGLAIS REGULIERS 

Les inscriptions à ces cours sont ouvertes dès mainte­
nant pour le deuxième trimestre 93-94 (du 17 janvier au 
25 mars 1994). 
Ces cours s'adressent à toute personne travaillant au 
CERN ainsi qu'aux conjoints. 

COURS D'ANGLAIS SPECIAUX 

ANGLAIS ECRIT 
L'objectif de ce cours est de vous aider à mieux rédiger 
vos écrits professionnels. 
Durée : 24 heures Prix : 420 SFr. 
FAIRE DES EXPOSES 
L'objectif de ce cours est de vous donner les outils 
nécessaires pour faire des exposés. 
Durée : 24 heures Prix : 420 SFr. 
ANGLAIS POUR L'INFORMATIQUE 
L'objectif de ce cours est de comprendre les termes 
spécifiques utilisés sur l'écran et dans les manuels. 
Durée : 12 heures Prix : 210 SFr. 
ANGLAIS POUR REUNIONS 
L'objectif de ce cours est de vous donner les outils 
nécessaires pour participer aux réunions. 
Durée : 24 heures Prix : 420 SFr. 

ANGLAIS POUR SECRETAIRES 
Programme: 

- Comprendre et s'exprimer au téléphone, à la réception. 

- Ecrire des messages, mémos, etc. 

Durée : 24 heures Prix : 420 SFr. 

AUTO-APPRENTISSAGE DE L'ANGLAIS 

Ce type d'apprentissage s'adresse à ceux qui ne peuvent 
s'astreindre aux horaires des cours réguliers et /ou à 
ceux qui ont des besoins spécifiques. 

L'apprenant est convoqué à un entretien d'évaluation 
de ses besoins. A la suite de cet entretien, un itinéraire 
pédagogique individuel est établi et un support 
pédagogique est mis à disposition de l'apprenant (livres, 
cassettes, vidéo, logiciels ainsi que l'accès à une salle de 
ressources équipée en labo de langues, ordinateurs et 
vidéo). Quatre séances-conseil auront lieu sur la période 
d'apprentissage. 

L'apprenant s'inscrit pour 6 mois à n'importe quel 
moment de l'année. Prix : 350 SFr. 

Pour toute information complémentaire, contacter 

Ulrich Liptow, t e l : 2957 

Pour vous inscrire, veuillez compléter un formu­
laire de"Demande déformation"quevouspouvez 
obtenir auprès de votre secrétariat de division ou 
au "Bureau des Utilisateurs" (bât. 61/R-020). 
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